PATVIRTINTA
Siauliy kultiiros centro direktoriaus
2024-12-30 jsakymu Nr. V]-94-(1.1.)

SIAULIU KULTUROS CENTRO
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TARNYBOS REIKMEMS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy kultiiros centro (toliau — Centras) tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Centro tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2024 m. rugpjiicio 28 d. nutarimu Nr. 711 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009
m. geguzeés 27 d. nutarimo Nr. 543 ,,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* pakeitimo®, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024
m. geguzés 8 d. nutarimu Nr. 339 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimo Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokejimo® pakeitimo®,
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Siauliy miesto savivaldybés
valdomose jmonése ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra Siauliy miesto savivaldybeé,
taisyklémis, patvirtintomis Siauliy miesto savivaldybés mero 2023 m. liepos 3 d. potvarkiu Nr. M-
550 ,,Dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Siauliy miesto
savivaldybés valdomose jmonése ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra Siauliy miesto
savivaldybe, taisykliy patvirtinimo*.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu priklausantis lengvasis
automobilis, kurj Centro darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. netarnybinis lengvasis automobilis — Centro direktoriaus ar darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg mokama
kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti Centro direktoriaus
nustatyta tvarka;

3.3. Bendrojo skyriaus vedéjas (toliau — Vedéjas) — Centro darbuotojas, koordinuojantis ir
kontroliuojantis Centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms taisykliy vykdyma. Vedéjui nesant, jo funkcijas atlieka — Centro direktoriaus pavaduotojas.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy
dienomis, Centro direktorius ir darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikmémes.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Centro darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojui ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymu, su kuriuo
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
vairuotojui, Centro direktorius, prireikus, gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos



reikméms. Toks leidimas jforminamas jsakymu.

8. 5 ir 6 punktuose numatytais atvejais ant Lengvojo automobilio kelionés lapo suraSomas
automobilio perdavimo-priémimo aktas, kuriame fiksuojami spidometro duomenys ir kuro likutis,
pasiraSo perduodantis ir priimantis automobilj darbuotojas.

9. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly sunaudojimo normy limitus jsakymu
nustato Centro direktorius.

10. Lésy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams, apskai¢iuojamas pagal nustatytus
ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly sunaudojimo normy limitus.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, vairuotojas
nedelsiant, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa Vedé&jui, o Sis informuoja Centro direktoriy
tarnybiniu pranesimu.

12. Vedg¢jas, nuolat, ne reciau kaip karta per ménesj, kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida —
nustatyta limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa
Centro direktoriui tarnybiniu praneSimu.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panasiai).

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo valandy, poilsio, SvenCiy dienomis,
darbuotojy, ligos laikotarpiu laikomi Centro garaze ar automobiliy parkavimo aiksteléje, esancioje
prie Centro ir stebimoje vaizdo kameromis.

15. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti daikty bei su transporto
priemone susijusiy dokumenty (registracijos liudijimas, draudimo liudijimas ir pan. Paliekant
lengvaji automobilj, privaloma ji uzrakinti.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU SUNAUDOJIMO
APSKAITA

16. Vedéjas iSduoda vairuotojui Lengvojo automobilio kelionés lapa (toliau — Kelionés lapas),
kuriame nurodoma lengvojo automobilio marké, numeris, vairuotojas ir / ar darbuotojas, degaly riisis,
spidometro duomenys bei degaly likutis i§vaziuojant.

17. Kelionés lapas:

17.1. iSduodamas savaitei ir registruojamas Kelionés lapy registracijos Zurnale;

17.2. ménesiui pasibaigus yra uzdaromas net jei nepasibaigé savaite;

17.3. gali biiti neiSduodamas jei i§ anksto yra zinoma, kad tarnybinis lengvasis automobilis
savaite laiko nebus naudojamas.

18. Vairuotojas ir / ar darbuotojas kelionés metu privalo turéti Kelionés lapg, pries ir po
kelionés uzpildyti informacija apie kelionés tiksla, jsigytus degalus ir nuvaziuoty kilometry skaiciy
pagal spidometro parodymus. Savaités pabaigoje vairuotojas ir / ar darbuotojas suskaic¢iuoja bendrg
nuvaziuoty kilometry skaiCiy, jraso spidometro duomenis griZtant, telemetriniy jrenginiy (jeigu
telemetriniai jrenginiai yra jdiegti) duomenis, ir pateikia Kelionés lapg Vedéjui.

19. Vairuotojo atsakomybg¢je yra Centro degaly kortelé, kurig jis gali naudoti tik tarnybiniam
lengvajam automobiliui.

20. Centro degaly kortel¢ direktoriaus jsakymu gali biiti perduodama Darbuotojams, kurie
galés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo.

21. Kiekvieno ménesio pradzioje, suskaiciaves visus Kelionés lapy duomenis, Vedé¢jas, teikia
Centro direktoriui Tarnybiniam lengvajam automobiliui i§duoto ir panaudoto kuro paskai¢iavimo
akta (1 priedas) (toliau — Aktas) uz pra¢jusj meénesj. Vedéjas Akta kartu su Kelionés lapais pateikia



Siauliy apskaitos centrui (toliau — SAC) derinimui per Dokumenty valdymo bendraja informacing
sistema (toliau — DBSIS), SAC specialistui patvirtinus dokumentus, juos DBSIS pasirago Centro
direktorius.

22. Degaly sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity virsijimo
iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir vairuotojo ir / ar darbuotojo kalte, padengia nustatytas
degaly sunaudojimo normas ir ridos limitus virsijes vairuotojas ir / ar darbuotojas.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimo normos limitas nustatomas
vienu i§ biidy:

23.1. pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai
jrenginiai yra jdiegti) duomenis;

23.2. atliekant kontrolinius vaziavimus. Vieno kontrolinio vaziavimo nuotolis — 100 km.
Kontroliniai vaziavimai atlieckami jvairiomis realiomis automobilio naudojimo sglygomis (mieste,
uzmiestyje, vasarg, ziemg ir panasiai).

24, Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly kiekj.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

25. Tarnybiniai lengvieji automobiliai, privalo biiti pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas
ir / ar patvirtintas Centro logotipas.

26. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy lengvojo automobilio
pusiy. Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4
mm storio. Patvirtintas Centro logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning priezitirg atsakingas Vedé¢jas.

28. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning priezilirg jy naudojimosi metu atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ar darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju
automobiliu be vairuotojo. Atsiradus gedimui ar techninés profilaktikos poreikiui, vairuotojas
informuoja Vedéja.

29. Vedg¢jas tarnybiniu praneSimu informuoja Centro direktoriy apie bitinus tarnybinio
lengvojo automobilio remonto ar techninés profilaktikos darbus. Centro direktorius priima sprendima
dél pateikto tarnybinio praneSimo.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami autoservise. Vairuotojui ir / ar
darbuotojui neleidziama savarankiskai Salinti lengvojo automobilio gedimy.

31. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomaja techning apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Vedéjas. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti apdrausti transporto
priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji
automobiliai gali biiti apdrausti ir transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio stovejimo
mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidas (Taisykliy 4 priedas). Kuro islaidy faktas pateikimas
uzpildant Netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tarnybos reikméms iSlaidy ataskaita
(Taisykliy 2 priedas) bei pateikiant kitus pagrindzian¢ius dokumentus.

33. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.



34. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. Darbuotojas, teikdamas komandiruotés prasyma, turi jvardinti kokiu
netarnybiniu lengvuoju automobiliu ketinama vykti, nurodant jo marke, modelj ir valstybinj numer;j.

35. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokes¢io, automobilio stovéjimo mokescio bei
jvaziavimo mokescio i$laidy kompensacija.

36. ISlaidos automobilio amortizacijai padengti yra 20 procenty nuo apskaiciuoty degaly
jsigijimo iSlaidy, bet negali biiti didesné kaip 1 MMA, o kitos i§laidos kompensuojamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

37. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis tik
tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

38. Kai darbuotojas vyksta | komandiruot¢ netarnybiniu lengvuoju automobiliu, jam
apmokamos komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir automobilio degaly sunaudojima, apskaiciuotg pagal 44 punkte
nurodyta formulg (priklausomai nuo degaly tipo) ir automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése
komandiruotés vietovés teritorijoje iSlaidos.

39. Centro direktoriaus jsakyme dél vykimo j komandiruote biitina nurodyti transporto
priemonés marke, modelj ir valstybinj numer;j.

40. Darbuotojas, grizgs iS komandiruotés, per 3 darbo dienas Apskaitos dokumenty
koordinavimo skyriui pateikia:

40.1.  uzpildytg Netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tarnybos reikméms islaidy
ataskaita (Taisykliy 2 priedas);

40.2.  degaly pirkimo kvita (iSvykimo dienos);

40.3.  automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése iSlaidas patvirtinancius dokumentus;

41. Apskaitos dokumenty koordinavimo skyrius perduoda informacija SAC, kuris kelionés
iSlaidas apmoka patikrings pateikta informacija: kilometry skaiCiy atitinkamai nurodytam marsrutui,
sunaudotg degaly kiekj ir degaly pirkimo kaina.

42. Darbuotojas, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms atveju,
pravaziuoty kilometry skaiCiy nustato vadovautjantis atstumy tarp miesty lentele (Taisykliy 3
priedas).

43. Kilometry skaiCius gali biiti padidintas jvertinant atstumus pravaziuotus miesto teritorijoje:

43.1.  Vilniaus mieste iki 50 km.;

43.2.  Kauno, Panevézio, Klaipédos, Marijampolés, Alytaus miestuose iki 25 km.;

43.3.  kituose miestuose iki 10 km.

44. Netarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimas (Nk) apskai¢iuojamas pagal
formule:

44.1.  su benzininiu varikliu — Nk = 6.6 \ Vi, 1/100 km (Vh — variklio darbinis tairis litrais);

442, su dyzeliniais varikliais — Nx = 4.6 \ Vi, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos;
visureigiams norma gali biiti padidinta iki 30%);

44.3.  vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos
benzino normos

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Darbuotojai turi bati supazindinami su Taisyklémis.

31. Asmenys, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz
netinkama Centro turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy pazeidimus, nustatyta
tvarka.

32. Taisykliy laikymasi kontroliuoja Ved¢jas.



Siauliy kultiiros centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvuyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisykliy 1
priedas

00
)O

SIAULIY
KULTUROS
CENTRAS

TARNYBINIAM LENGVAJAM AUTOMOBILIUI (nurodoma automobilio marké, valst.
Nr.) ISDUOTO IR PANAUDOTO KURO PASKAICIAVIMO AKTAS

20 m. d.
Kuro likutis 20 m. mén. 1 d. litry
Isigyta kuro per ménesj litry
Kuro norma 100 km litry
Pravaziuota kilometry per ménesj km
Sunaudota kuro per ménesj litry
Kuro likutis 20 m. mén. 31 d. litry

Paskaicdiavo:

(pareigos, vardas, pavardé)



Siauliy kultiiros centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvuyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisykliy 2
priedas

NETARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS

ISLAIDU ATASKAITA
Automobilio Variklio darbinis Naudojami Marsrutas (nuo-iki ir po Pravaziuota
modelis taris 1 degalai teritorija) km

I8 viso:

1. Apskaiciuota lengvojo automobilio degaly sunaudojimo norma 1 km pagal formulg:
1.1. su benzininiu varikliu — Ny = 6.6 ¥ Vp,, 1/100 km (Vn — variklio darbinis tiiris litrais),
1.2. su dyzeliniais varikliais — Nk = 4.6 v Vi, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos;
visureigiams norma gali biiti padidinta iki 30%);
1.3. vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos benzino
normos;

(I/km)

2. Kelionés i$laidos:

X X = Eur
degaly norma kilometry skaicius 11 degaly kaina (Eur) Viso islaidy (Eur)

Kelionés islaidy suma (Eur) zodziais

Degaly pirkimo kvitas / ai

Kvito/y Nr., data/os

Ataskaita parengé

Pareigos, vardas, pavardé, parasas

Ataskaita patikrino

Pareigos, vardas, pavardé, parasas



Siauliy kultiiros centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisykliy 3
priedas

ATSTUMAI TARP LIETUVOS MIESTU (KM)

o)

) 2] 5 & § E’ = 2]

SH - - S - - B - R O

2 Ay

Alytus 0 69 294 64 292 181 225 201 105
Anyksciai 180 109 331 166 232 59 151 41 110
Birzai 247 185 279 224 185 66 109 110 201
Druskininkai 57 128 344 99 349 245 279 224 129
Ignalina 229 172 403 229 305 160 245 51 108
Jonava 111 32 244 89 152 83 131 101 106
Joniskis 281 187 201 244 102 90 39 182 253
Jurbarkas 150 86 149 94 197 159 116 218 188
Kaunas 69 0 212 57 229 109 142 132 102
Kédainiai 126 53 208 109 117 61 96 123 139
Klaipéda 294 212 0 231 122 240 161 329 312
Kretinga 306 237 25 256 103 215 136 313 314
Kupiskis 219 150 289 207 203 48 122 57 154
Lazdijai 46 101 306 44 331 230 243 252 147
Marijampolé 64 57 231 0 291 169 210 189 139
Mazeikiai 292 229 122 291 0 160 81 258 293
Molétai 186 117 325 174 259 99 192 34 62
N. Akmené 293 224 166 276 47 155 66 233 290
Nida 345 263 48 282 173 291 212 380 361
Pakruojis 213 147 209 204 122 49 38 124 184
Palanga 319 239 27 258 110 228 149 300 326
Panevézys 181 109 240 169 160 0 83 97 135
Pasvalys 220 151 253 208 160 39 72 114 173
Plungé 297 185 56 229 56 180 102 293 287
Prienai 32 33 252 42 262 149 188 165 95
Radviliskis 200 127 194 183 104 63 22 160 195
Rokiskis 237 165 328 222 244 89 146 63 158
Skuodas 325 256 78 278 55 209 132 301 360
Sakiai 127 63 170 167 222 179 170 195 167
Sal¢ininkai 117 140 359 181 340 182 261 142 47
Siauliai 225 142 161 210 81 83 0 173 214
Silale 225 139 87 165 111 186 104 230 239
Silute 251 181 56 183 165 240 158 284 273
Svenéionys 193 177 396 223 328 168 253 65 84
Taurage 209 135 117 135 146 183 104 254 239
Telsiai 257 188 87 227 47 149 72 278 285
Trakai 78 79 291 112 308 162 221 122 27
Ukmergé 139 69 268 126 244 62 147 63 73
Utena 201 132 329 189 258 97 173 0 95
Varéna 49 117 325 128 346 216 259 176 81
Vilkaviskis 87 77 214 23 267 196 217 209 161

Vilnius 105 102 312 139 293 135 214 95 0
Visaginas 279 222 453 279 355 210 248 75 158
Zarasai 249 180 385 237 306 150 224 48 143




Siauliy kultiiros centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvuyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisykliy 4
priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

Siauliy kultiiros centro
direktoriui

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
IR KOMPENSUOTI DEGALY ISIGIJIMO, AMORTIZACLJIOS IR KITAS ISLAIDAS

20 m. d.

Siauliai

PraSau man (pareigos, vardas, pavardeé) leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvaji automobilj (nurodoma automobilio marké, modelis, valstybinis numeris, transporto
priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota) ir kompensuoti degaly (nurodomi
automobilio naudojami degalai) isigijimo, amortizavimo i$laidos (nurodomos kitos islaidos dél kuriy
prasoma kompensuoti).

Netarnybinis lengvasis automobilis tarnybos reikméms bus naudojamas (rurodomos
priezastys, dél kuriy prasoma leisti netarnybinj automobilj naudoti tarnybos reikméms, nurodoma
data, terminas).

Patvirtinu, kad esu susipazings su Centro direktoriaus 2024 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr.
VI-94-(1.1.) patvirtintomis Centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms taisyklémis, turiu galiojantj vairuotojo pazyméjima bei automobilio techninés
apzituros dokumentg, Siame praSyme pateikti duomenys yra teisingi.

(parasas) (vardas ir pavardé)



